Tlrs Word 2010 jauh lebih canggih dibanding versi-versinya
yang terdahulu. Anda bisa membuat dokumen secara cepat dan

penuh dengan fitur-fitur modern serta kaya-grafis. Apabila Anda
MS Word 2010 untuk membantu

ingin menguasai | FALL
pekerjaan-pekerjaan Anda, maka Anda membutuhkan buku ini.

Pembahasan yang ada di dalam buku ini meliputi:

Mengenal Word 2010
Dasar-Dasar Editing Teks yang perlu Anda ketahui
Modifikasi Teks agar tampil lebih variatif dan fungsional
Bekerja dengan kolom dan tabel

Menambahkan unsur-unsur grafik

Mencetak dan mendistribusikan dokumen

Bekerja dengan diagram dan chart

Menggunakan visual element
Komposisi naskah untuk menghasilkan layout terbaik

Membuat blog dan website langsung menggunakan

Word 2010
Membuat referensi untuk pekerjaan ilmiah

- Bekerja dengan mail merge

Buku ini cukup komprehensif, mengupas banyak fitur penting,
dan membahas MS Word 2010 dengan bahasa sederhana
serta lugas. Diharapkan, Anda dapat mengoperasikan MS Word

2010 secepat mungkin.
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