B Buku berjudul Aplikasi komputer ini sangat cocok bagi Anda yang ingin |
v} mengetahui bagaimana dan apa sebenarnya teknologi komputer dan | _;
software-software aplikasinya, khususnya bagi mahasisv:a yang menempuh mata
~ kuliah Aplikasi Komputer. iR
~ Buku ini terdiri dari 8 Bab, pembahasan awal ( Tahap Kesatu) diawali dengan 3 Bab,
" membahas mengenai : Pengenalan Komputer, Sistem Komputer, dan = *
. pengoperasian Dasar Windows. B
"~ Pembahasan selanjutnya ( Tahap Kedua) mencakup 4 Bab, membahas mengenai = B
. paket Microsoft office 2010 : aplikasi pengolah kata Microsoft Word 2010, aplikasi 2
. spreadsheet Microsoft Excel 2010, aplikasi presentasi Microsoft Power Point 2010 dan
aplikasi pengolah database Microsoft Access 2010 ‘

Microsoft Word 2010 : merupakan program pengolah kata versi terbaru dari
microsoft dengan tampilan atau fitur yang berbeda dengan versi sebelumnya.
Pokok bahasan dalam buku ini adalah : Mengenal Microsoft Word 2010,
Membuat dan Menyunting Dokumen, Memodifikasi Teks, Bullet dan 7
Numbering, Bekerja Dengan Tabel, Bekerja dengan Objek, Membuat Surat
Berantai ( Mail Merge), dan Mencetak Dokumen

Microsoft Excel 2010 : merupakan sistem aplikasi spreadsheet yang praktis,
memiliki kemampuan menghitung dan dapat dikombinasikan dengan teks,
grafik, dan diagram sehingga lebih dinamis dan interaktif. Pokok bahasan
dalam buku ini adalah : Mengenal Microsoft Excel 2010, Mengatur format data
dan sel, Menggunakan Rumus dan Fungsi, Penggunaan Proteksi, Grafik dan
Gambar, Database, serta Mencetak Dokumen.

Microsoft PowerPoint 2010 : merupakan aplikasi yang sangat populer dan
telah banyak digunakan oleh berbagai kalangan. Pokok bahasan dalam buku
ini adalah : Mengenal Microsoft PowerPoint 2010, Fungsi Pengelolaan File
Presentasi, Pengeditan Slide, Penyisipan pada Slide, Penerapan Animasi Slide,
Ulasan Dokumen Presentasi, dan Mencetak Dokumen.

Mlcrosoff Access 2010 : merupakan aplikasi yang sangat populer dan telah
banyak digunakan oleh berbagai kalangan. Pokok bahasan dalam buku ini
adalah : 1 Bab yang mengenai microsoft access 2010 dengan materi

" pembahasan mencakup: pengenalan database, menjalankan MS-access 2010,
Form Tabel, Report, Soal dan Tugas.

Pembahasan terakhir ( Tahapan Ketiga) mencakup 1 Bab yang membahas
rl;nengenai Pengenalan Internet, dengan materi pembahasan mencakup :
engertian Internet, Mengakses Internet, Mengenal Browsing, Fasilitas Internet,
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